
起重设备安装、使用登记、拆卸、使用登记注销监督
	监督服务对象
	项目起重设备租赁、安装、拆卸、使用单位

	监督依据
	1.中华人民共和国特种设备安全法
2.建设工程安全生产管理条例
3.建筑起重机械安全监督管理规定
4.特种设备安全监察条例（国务院令第373号）
5.湖南省建设工程质量和安全生产管理条例
6.湖南省建筑起重机械安全生产管理办法

	办理条件
	一、起重设备安装

1、安装或使用单位于安装前2个工作日内提交安装书面告知书，并提交经使用单位、监理单位审查合格的有关资料
2、已通过危险性较大分部分项工程开工安全生产条件审查
二、使用登记

1、安装完毕后经有相应资质的检验检测机构监督检验合格并出具检测合格报告

2、使用单位组织产权（出租）、安装、监理等有关单位进行安装验收，并验收合格，出具验收结论

3、使用单位已提交《湖南省建筑起重机械使用登记申请表》并提供相应资料（附后）
三、起重设备拆卸
1、拆卸单位或使用单位于拆卸前2个工作日提交拆卸书面告知书，并提交经使用单位、监理单位审查合格的有关资料；

2、已通过危险性较大分部分项工程开工安全生产条件审查
四、使用登记注销
使用单位于拆除完毕后7个工作日内，填报《湖南省建筑起重机械使用登记注销表》至使用登记单位。

	起重设备安装、使用登记、拆卸、使用登记注销等办理程序
	一、起重设备安装
（一）岗位责任人：市质安站监督事务科工作人员
（二）岗位职责及权限：对申请人提交的资料进行受理及审核，申请材料不齐全或者不符合要求的，应当当场一次性告知申请人需要补正的全部内容；申请材料齐全、符合要求，或者申请人依照要求提交全部补正申请材料的，自收到申请材料或者补正材料之日起为受理。受理后如无异议，应及时、准确告知申请人是否同意起重设备安装作业。
（三）时限：2个工作日内
二、办理使用登记
（一）岗位责任人：市质安站监督事务科工作人员
（二）岗位职责及权限：对申请人提交的资料进行受理及审核，对不符合使用登记条件的工程项目，应当当场一次性告知申请人需要补正的全部内容；符合办理使用登记条件的、或者申请人依照要求提交全部补正申请材料后符合条件的，自收到申请材料或者补正材料之日起为受理。对符合使用登记条件的工程项目建筑起重机械办理使用登记手续，在“湖南省建筑起重机械管理信息系统”办理打印使用登记证，并盖章。（办理好的使用登记证应当附着在建筑起重机械的显著位置，仅限于办理登记的工程项目建筑起重机械使用，不得转借、挪用）
（三）时限：7个工作日内
三、起重设备拆卸
（一）岗位责任人：市质安站监督事务科工作人员
（二）岗位职责及权限：对申请人提交的资料进行受理及审核，申请材料不齐全或者不符合要求的，应当当场一次性告知申请人需要补正的全部内容；申请材料齐全、符合要求，或者申请人依照要求提交全部补正申请材料的，自收到申请材料或者补正材料之日起为受理。受理后如无异议，应及时、准确告知申请人是否同意起重设备拆卸作业。
（三）时限：2个工作日内
四、办理使用登记注销

（一）岗位责任人：市质安站监督事务科工作人员
（二）岗位职责及权限：对申请人提交的资料进行受理及审核，对不符合使用登记注销手续的工程项目，应当当场一次性告知申请人需要补正的全部内容，符合办理使用登记条件的、或者申请人依照要求提交全部补正申请材料后符合条件的，自收到申请材料或者补正材料之日起为受理。

（三）时限：即时

	监督部门及投诉电话
	株洲市住房和城乡建设局（市人民防空办公室）机关纪委0731－28686046

株洲市住房和城乡建设局（市人民防空办公室）政策法规科0731－28686028

	窗口地点
	株洲市天元区牛家牌路109号项目具有工程管理权限的监督事务科

	工作时间
	周一至周五，上午8:00-12:00 下午14:30-17:30（夏）、15:00-18:00（冬）

	联系人
	张欢18073335156；龙会明18073335132；姜金明18073335219；陆杰18073335120

	办理环节信息

	办理环节
	办理时限
	进行特别程序
	执行人
	所在部门

	安装、拆卸
	2个工作日
	□是   ■否
	贺仁光、曾树等
	市质安站监督事务科

	使用登记
	7个工作日
	□是   ■否
	贺仁光、曾树等
	市质安站监督事务科

	使用登记注销
	即时
	□是   ■否
	贺仁光、曾树等
	市质安站监督事务科

	提交材料信息

	办理事项
	材料名称
	份数

	安装（拆卸）
	安装（拆卸）告知书

经使用单位、监理单位审查合格的以下资料：

1、营业执照、资质证书、安全生产许可证复印件。2.安拆单位专业技术人员,专职安全生产管理人员,安装、拆卸和维修特种作业人员名单及证书复印件。
3.与使用单位签订的安装、拆卸合同及安全协议书(必须由使用单位直接向产权单位承租)。
4.编制的建筑起重机械安装、拆卸专项施工方案及时间。
5.编制的相应生产安全事故应急救援预案，以及组织安全施工技术交底资料。
6.辅助起重机械设备资料。（如有）

开工安全生产条件审查资料
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	使用登记
	《湖南省建筑起重机械使用登记申请表》

建筑起重机械备案证明

建筑起重机械租赁合同
  建筑起重机械检验检测报告、安装验收资料，以及运行使用、维护、保养等管理制度
      使用单位现场特种作业人员资格证书
建筑起重机械生产安全事故应急救援预案
	申请表2份，其他1份

	使用登记注销
	《湖南省建筑起重机械使用登记注销表》
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起重机械工程安装、拆卸监督流程图







起重机械办理使用登记流程图


一次性书面告知


不予受理的理由





使用（安拆）单位提出申请





查验申请人、材料是否具有申请资格





申请材料不齐全或不符合资料要求不予受理





申请材料齐全，符合受理条件。（时限：2个工作日内）











告知同意安装（拆卸）





一次性书面告知


不予受理的理由





办理使用登记手续，打印使用登记证并盖章


（时限：7个工作日内）





申请材料齐全，符合受理条件。





申请材料不齐全或不符合资料要求不予受理





查验申请人、材料是否具有申请资格





使用单位提出申请








